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Export ten behoeve van de welkomstbrieven 

 

Op dag van de bekendmaking van de lotingsuitslag heeft u vanaf 14:30 zicht op de geplaatste 
leerling op uw school. De conceptbrieven treft u aan op 
https://www.elkadam.info/handleiding/concept-brieven-voor-geplaatste-leerlingen 
 
Uit ELK is het mogelijk een bestand te exporteren met daarin de gegevens noodzakelijk voor de 
verzending van de welkomstbrieven.  
 

1) Zet deze vink <aan>  
 
 
 

2) Ga naar de knop Bulkacties en kiez voor ‘export plaatsing welkomstbrieven’ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
In kolom S van de export kunt u vinden of de leerling uw school als 1e keuze had:  
 
 
 
 
 
Met behulp van deze export kunt u, met mailmerge, de verzending van de welkomstbrieven 
afronden.  
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